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RESUMO
3 anos de experiencia trabalhando em escritórios com simplificação de processos de arquivo e otimizacao do acesso a informacoes cruciais. Organizado e responsavel, contribuindo para uma operacao mais eficiente das tarefas.
HABILIDADES E COMPETENCIAS
•  Facilidade no uso de computadores e sistemas
•  Perfil colaborativo no dia-a-dia do trabalho
•  Proatividade na realizacao das tarefas
•  Proatividade para resolver eventuais problemas
•  Conhecimento intermediario em pacote office para elaboracao de relatorios
•  Conhecimento em legislacao fiscal
•  Conhecimento em sistemas ERP
	
	EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Maio 2024 - atual
Assistente Administrativo | IRRIGAGIRO IRRIGACAO
Patrocinio, MG
1. Controle do estoque de materiais, registrando as entradas e saidas para otimizar o inventario.
1. Lancamento de notas fiscais de compra.
1. Suporte nas rotinas do Departamento Fiscal, como classificacao de notas e verificacao de tributos.
1. Classificacao fiscal de produtos (NCM) para a correta escrituracao.
1. Identificacao de divergencias entre estoque fisico e sistema.
Dezembro 2023 - Abril 2024
Auxiliar do Departamento Fiscal | Contai Contabilidade e Consultoria
Patrocinio, MG
1. Apuracao de Impostos Federais, Estaduais e Municipais.
1. Entrega de obrigacoes acessorias.
1. Planejamento Tributario.
1. Apoio na escrituracao fiscal das empresas sob minha responsabilidade.
1. Resolucao de problemas dos clientes com tranquilidade e gentileza, mesmo em situacoes estressantes.
Julho 2022 - Agosto 2022
Auxiliar de Eletricista | S&S Servicos e Solucoes LTDA
Patrocinio, MG
1. Passagem de fios e cabos em obras, criando um caminho para a ligacao de pontos de energia e alimentacao de dispositivos.
1. Realizacao de instalacoes eletricas em diferentes ambientes, tanto residencias, comercios e industrias, seguindo as normas tecnicas vigentes.
1. Apoio na instalacao de redes eletricas, seguindo as normas de seguranca e padroes estabelecidos.
FORMACAO ACADEMICA
Janeiro 2023 - Dezembro 2026
Tecnologo | Analise e Desenvolvimento de Sistemas
Instituto Federal do Triangulo Mineiro, Patrocinio, MG
Status: Cursando
Fevereiro 2020 - Dezembro 2022
Tecnico Integrado ao Ensino Medio | Eletronica
Instituto Federal do Triangulo Mineiro, Patrocinio, MG
Status: Formado
IDIOMAS
Ingles: Intermediario alto



